附件2

申报材料要求及装订顺序

一、申报材料要求

1、企业须在申报材料封面注明所要申报评选的类别。

2、申报企业要如实撰写3000字左右的业绩材料，内容要真实、重点要突出。企业业绩材料应包括企业基本情况、两年发展状况、管理创新情况、企业文化建设、企业党建、党风廉政建设（含廉政风险防控）、职工收入增长及培训情况、安全生产情况、企业社会责任（税收、环保、公益事业、吸纳就业）等；水利投融资企业另需说明两年来完成水利投融资情况等。

申报企业家要如实撰写3000字以内的业绩材料，内容要突出个人工作成绩。业绩材料应包括申报人基本情况、担任主要领导以来的业绩、个人能力、企业党建和精神文明建设、职工收入水平、团队意识、廉洁自律等方面的情况。

3、业绩材料撰写统一使用第三人称，正文要求三号仿宋，不要插入业绩照片。

4、申报企业填写《全国优秀水利企业申报表》，申报企业家填写《全国优秀水利企业家申报表》。字体要求为小四仿宋，并按要求加盖公章。

5、申报企业需提供：营业执照、资质证书、体系认证证书扫描件；2015和2016年度财务审计报告复印件；2015和2016年所获奖励证书扫描件；标准化评审等级、企业信用等级及绩效评价考核结果（水利部）证明材料；由上级主管安全部门出具的企业两年内无较大（含）以上安全事故，无重大质量事故，无环境污染事故，无违法经营行为的证明等材料。
6、企业家需提供：学历、职称证书、执业资格证书扫描件；任职文件；2年内无不良个人信用记录承诺书；管理创新成果和技术创新成果证明材料；研究成果证明材料；党组织书面评价意见；工会组织书面评价意见；个人所获奖励及荣誉证书扫描件等材料。

7、申报企业提供的财务数据须为经审计后的数据，不能提供或只能部分提供的需要书面说明理由。

8、申报合同节水评选类别的企业，除提供本通知要求的申报材料外，还需提供以下7方面材料：

1）列举1-2个应用案例，通过相应数据充分分析说明节水技术/产品产生的节水效益；

2）第三方出具的有关证明节水效益的评价或认证文件；

3）节水技术/产品的介绍材料；

4）具体项目的节水方案（可列举1-2个）；

5）参与节水技术/产品的宣传、展览的证明材料；

6）发表在任何媒体中的节水文章；

7）参与国内外重大节水相关项目的节水材料。

9、申报企业、企业家各提交纸质申报材料一份（A4纸打印），目录清楚、装订整齐，寄至中国水利企业协会；电子申报材料一份，内容与纸质材料一致（加附申报表的word电子版，方便数据选取），发送至邮箱slqx@mwr.gov.cn，或随纸质申报材料附电子光盘一张。
二、纸质申报材料内容及装订顺序

（一）全国优秀水利企业申报材料及装订顺序

1、申报材料目录及页码范围

2、《全国优秀水利企业申报表》；
3、企业业绩材料；

4、营业执照；

5、企业资质证书及体系认证证书；

6、2015和2016年度财务审计报告；

7、正式印发的战略规划；

8、管理创新和技术创新成果证明材料（管理创新成果是指在管理方法、管理手段和管理模式上的创新。技术创新成果包括专利、新工艺、新方法、新设备及新材料）；

9、正式印发的经营决策程序，及2年内无重大经营决策失误证明； 

10、正式印发的风险管理制度； 

11、基础管理制度列表及更新（评估）记录； 

12、依法缴纳社会保障费用的证明材料； 

13、2年内职工培训计划及执行记录；

14、诚信纳税证明材料；

15、参与社会公益事业活动证明材料；

16、2015、2016年企业所获奖励证书；标准化评审等级、企业信用等级及绩效评价考核结果等证明材料；

17、由上级主管安全部门出具的企业两年内无较大（含）以上安全事故，无重大质量事故，无环境污染责任事故，无违法经营行为的证明；

18、企业负责人无刑事犯罪记录承诺。

（二）全国优秀水利企业家申报材料及装订顺序

1、申报材料目录及页码范围；
2、《全国优秀水利企业家申报表》； 

3、企业家业绩材料； 

4、企业家任职文件； 

5、学历、职称、执业资格证书； 

6、无不良个人信用记录和刑事犯罪记录承诺；

7、近2年内重大决策事项及程序；
8、企业及个人管理创新成果和技术创新成果（管理创新成果是指在管理方法、管理手段和管理模式上的创新。技术创新成果包括专利、新工艺、新方法、新设备及新材料）；

9、研究成果证明材料（2年内主编或参编技术标准、专业著作、论文、项目及课题等。无需全套提供，只需提供封面、作者页等重要部分的复印件即可）；
10、2015、2016年企业及个人所获其他奖励、荣誉及资质证书；

11、党组织书面评价意见（由企业家所在党组织从思想政治、政策理论学习、组织纪律和廉洁自律四个方面出具）；
12、工会组织书面评价意见（由企业家所在工会组织从工作环境和条件、维护职工合法权益、职工福利待遇、职工培训和学习等四个方面出具）。
